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Wie werden mit Hilfe der Zentralen Rechnungseingangsplattform (ZRE)

E-Rechnungen eingereicht?

Eine Bedienhilfe zur manuellen Erstellung von E-Rechnungen

fiir Lieferanten und Dienstleister der Bundesverwaltung

Ausgangssituation

Im Rahmen der Digitalisierung der 6ffentlichen Verwaltung richtet der Bund fiir die gesamte Bundesverwaltung
einen einheitlichen elektronischen Eingangsweg fir elektronische Rechnungen ein - die Zentrale Rechnungs-
eingangsplattform (ZRE)."

In einem benutzerfreundlichen Online-Portal kdnnen Sie als Lieferant und Dienstleister elektronische Rechnun-
gen manuell erstellen und an Ihre Auftraggeber in den Einrichtungen der Bundesverwaltung Gibermitteln.

Damit Sie als Lieferant und Dienstleister Uber die Weboberfldche der ZRE ab dem 27. November 2018 elektro-
nische Rechnungen reibungslos manuell erstellen oder hochladen kénnen, startet vorab ein Pilotbetrieb fir die
Weboberflache der ZRE fiir alle an der Pilotphase interessierten Lieferanten und Dienstleistern.’

Aufbau der Bedienhilfe

Diese Bedienhilfe dient dazu, den an der Pilotphase teilnehmenden Lieferanten und Dienstleistern die manuel-
le Erstellung von Rechnungen auf der ZRE-Weboberflache darzulegen. Dazu werden anhand von Bildschirmaus-
schnitten der ZRE-Weboberflache die einzelnen Schritte zur Erstellung einer elektronischen Rechnung darge-
stellt.

Dabei ist zu beachten, dass die Benennung der auszufiillenden Felder ggf. in der Pilotphase zu den Benennun-
gen in den Bildschirmausschnitten abweichen kann. Der Grund hierfir liegt in der zu diesem Zeitpunkt stattfin-
denden Umsetzung von bereits erkannten Verbesserungs- und Optimierungsvorschlagen.

Anmeldung

Sie als Lieferant oder Rechnungssender kénnen die Weboberfliche der ZRE unter https://xrechnung.bund.de
aufrufen und gelangen direkt zu der Anmeldung. An dieser Stelle geben Sie bitte Ihren Benutzernamen und lhr
Passwort an.

! Das vollstandige Architekturkonzept zur Ubermittlung von elektronischen Rechnungen der ZRE finden Sie unter: https://www.verwaltung-
innovativ.de/SharedDocs/Publikationen/Organisation/e_rechnung_Architekturkonzept.pdf?__blob=publicationFile&v=4

2 Die gesetzliche  Grundlage finden Sie dazu unter: https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/gesetztestexte/e-
rechnungsverordnung.pdf? _blob=publicationFile&v=3
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bund:de

Verwaltung digital

Rechnungsportal des Bundes - Anmeldung

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein.

Benutzer \

Passwort

Kennwort vergessen
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Startseite

Nachdem Sie sich angemeldet haben, befinden Sie sich nun auf der Startseite der ZRE-Weboberflache.

bund:de

Alexandra Wolf ~ &

Verwaltung digital An dieser Stelle konnen
Sie lhre Benutzeranga- i
ben einsehen und an- MR
Startseife . .
dern sowie sich von der
Rechnungsportal - Startseite ZRE-Weboberflache

wieder abmelden.

Willkommen im Rechnungsportal des Bundes.

Bitte wéhlen Sie eine der folgenden Optionen.

Extern erstellte Rechnung einreichen

Neue Rechnung erfassen

Haben Sie bereits eine fertig erstellte Rechnung im Hier kénnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-

XRechnungs-Format? Dann kénnen Sie diese hier

einreichen.

Sind Sie in der Lage, elekt-
ronische Rechnungen im
Standard XRechnung selbst
zu erstellen? Dann kénnen
Sie diese hier hochladen.

Protokolldaten einsehen

Formulars erfassen.

Hier kénnen Sie die manu-

elle Erfassung lhrer elektro-

nischen Rechnung starten.

Rechnungseingabe fortsetzen

Hier konnen Sie den aktuellen Bearbeitungsstatus lhrer Hier konnen Sie einen zuvor Uber das Eingabe-Formular

eingereichten Rechnungen abrufen.

Hier kdnnen Sie den Status lhrer
eingereichten elektronischen

Rechnungen einsehen sowie Impressum |  Datenschutz
sich generell einen Uberblick
Ihrer Gbermittelten elektroni-

schen Rechnungen verschaffen.

angelegten Zwischenstand weiterbearbeiten.

Hier kdnnen Sie den Zwischenstand lhrer
elektronischen Rechnung hochladen und die
manuelle Erfassung dieser fortsetzen.
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Grundsatzlich stehen lhnen wahrend der Erfassung einer neuen elektronischen Rechnung feste Funktionen zur
Verfligung, die in dem nachfolgenden Bildschimausschnitt erlautert werden. Die Felder, die mit einem * ge-
kennzeichnet sind, sind Pflichtfelder und mussen zur Vollstandigkeit der Rechnung ausgefillt werden.

bund de

e | Rechnungsda

Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen

Bitte machen Sie in diesem Schritt alle allgemeinen Angaben zur Rechnung.

Rechnungs- Rechnungs-

daten steller

Rechnungsdaten *

Rechnungstyp *

Leitweg-1D *

Rechnungsnummer *

Rechnungsdatum *

Wahrung *

Bestellreferenz

Falligkeitsdatum *

Zahlungsbedingungen

Abrechungszeitraum /
Leistungszeitraum

Sollten Sie die Rechnungs-
erstellung abbrechen,
werden automatisch alle

von lhnen getatigten Anga-
ben geldscht und Sie gelan-
gen wieder auf die Startsei-

2 Rechnungserfassung abbrechen

Rechnungs-
empfanger

Rechnungs-

> Positionen e
betrage

Rechnung
Bewirtschafter-Nr. *
99 0 00 000 - 12345
201808074
f oros2018
Euro
=3 21.08.2018
Von Bis

Zahlungs-

Anhange

daten > s
Prifziffer *

—| 56

> Abschluss » Bestatigung

> Rechnung speichern

Sollten Sie Ihre Rechnung speichern
wollen, kénnen Sie den aktuellen
Stand Ihrer Rechnungserfassung als
Datei herunterladen. Zum Fortfah-
ren der Rechnungserfassung mus-
sen Sie die heruntergeladene Rech-
nung lediglich hochladen und die
befiillten Felder werden automa-
tisch mit Ihren bereits getatigten
Angaben befiillt.

Hinweis: Auf diese Weise kdnnen

Sie sich auch Vorlagen erstellen.

@ei der Funktion ,,Rechnungsdam

ten verwerfen” werden lhre
getatigten Angaben gel6scht. Sie
gelangen dann wieder in dem
ersten Bereich ,,Erfassung von
Rechnungsdaten” und kénnen
mit einer leeren Eingabemaske

/

neu beginnen.

> Rechnungsdaten verwerfen
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Die Erfassung einer elektronischen Rechnung der ZRE-Weboberflache lasst sich in neun Schritte bzw. Bereiche
unterteilen. Diese neun Schritte bzw. Bereiche der Rechnungserstellung werden lhnen nachfolgend einzeln
erldutert.

Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen

Bitte machen Sie in diesem Schritt alle allgemeinen Angaben zur Rechnung.

Rechnungs- Rechnungs- Rechnungs- ) Rechnungs- Zahlungs-
9 9 v » Positionen » 9 > 9

Anhange Abschluss Bestatigun
daten steller empfanger betrage daten > g ? > gung
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Erfassung von Rechnungsdaten (1/9)

Im Bereich ,Rechnungsdaten” konnen Sie die wesentlichen Eckdaten Ihrer Rechnung erfassen.

bund de Alexandra Wolr ~

Startseite / Rechnungsdaten
Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen
Bitte machen Sie in diesem Schritt alle allgemeinen Angaben zur Rechnung.

Rechnungs- Rechnungs- Rechnungs- Rechnungs- Zahlungs-
- g g > Positionen » g 8

daten steller empfanger betrage daten

v

Anhange » Abschluss » Bestatigung

Rechnungsdaten * > Rechnung speichern

Rechnungstyp * Rechnung

Wahlen Sie hier einen L L .
p b Bewirtschafter-Nr. * Prifziffer * Die Leitweg-ID wird lhnen von
er vorgegebenen
Rechnungstypen aus Leitweg-ID * 99000 000 - 12845 _| s Ihrem Auftraggeber bekannt
gegeben und dient der eindeuti-
Rechnungsnummer* 201808074 gen Zuordnung des Empfangers
bei der elektronischen Ubermitt-

Rechnungsdatum* ) 07.082018

wahrung * Euro ]
Falls Sie von lhrem \
Bestellreferenz Auftraggeber eine
Bestellnummer (hier
Falligkeitsdatum * ) 21.08.2018 Bestellreferenz ge-
Zahlungsbedingungen nannt) bekommen
haben, sind Sie ver-
Hier kdnnen Sie z. B. lhre Bedin- pflichtet, diese hier
gungen fiir Skonto hinzufiigen. /

Abrechungszeitraum /

: % Von Bis
Leastungszeltraum
Bezieht sich die von
Bererkiing Zur Rechntig Ihnen erbrachte Leistung
auf einen bestimmten
Zeitraum, konnen Sie
diesen hier angeben.

» Rechnungsreferenzen

An dieser Stelle konnen Sie,
sofern lhnen die Informationen
vorliegen, spezifische Rech-
nungsreferenzen angeben.

> Rechnungsdaten verwerfen

Um in den nachsten Be-

reich zu gelangen, missen
Sie auf ,,Weiter” klicken.
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Informationen zum Rechnungssteller (2/9)

Im Bereich ,,Rechnungssteller” tragen Sie Ihre kaufmannischen Daten, lhre Postanschrift sowie Ihre Kontaktda-
ten ein.

bund:de

valtung ¢

Starts:

eite / Rechnungssteller

Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen

Bitte machen Sie alle erforderlichen Angaben zum Rechnungssteller.

Rechnungs- Rechnungs Rechnungs- Rechnungs- Zahlungs-
9 2 9 » Positionen » g o

Anhange Abschluss Bestatigun:
daten steller empfanger betrage daten > o > > e 0

Als Rechnungssteller sind tGbrigens Sie als
Lieferant oder Dienstleister gemeint. Sollte Ihr Handelsname von

Rechnungssteller *

lhrem Firmennamen ,Name des
Verkaufers” abweichen, konnen

Name des Verkaufers * Max Musterverkaufer

Abweichender Handelsname Sie diesen hier eintragen.

Kennung des Verkaufers

Hier kénnen Sie lhre Kreditorennum-
mer eingeben, sofern diese lhnen von
Ihrem Auftraggeber mitgeteilt wurde.

Sie missen entweder
Umsatzsteuer-1D

Ihre Umsatzsteuer-1D
oder lhre Steuernum- Steuernummer

mer angeben.
tliche Informationen

Postanschrift des Rechnungsstellers * Hier kdnnen Sie Informationen,
wie Namen des Vorstand oder
StraBe / Hausnummer der Aufsichtsratsmitglieder

angeben.
Erweiterte Anschrift

Bitte tragen Sie hier die PLZ/OM* 12345
StraBe und Hausnum-

Musterhausen

mer lhrer Firma ein. Die Bundesland
Nennung eines Post-

. . . Land * Deutschland 2
fachs ist nicht ausrei- eutseiiand

chend.

Kontakt Rechnungssteller *
Bitte tragen Sie hier einen
Ansprechpartner fiir fachliche
Rickfragen ein.

Name *  Max Musterverkaufer

E-Mail-Adresse * max@musterverkaeuferde

Telefon * 0123456789

Vom Verkaufer abweichender Zahlungsempfanger Sollte der Zahlungsempfanger von dem Firmennamen ,Name
des Verkaufers” abweichen, konnen Sie diesen hier eingeben.

» Rechnungserfassung abbrechen Zuruck » Rechnungsdaten verwerfen

Um in den vorhergehenden 7
Bereich zu gelangen, missen
Sie auf ,Zuruck” klicken.
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Postanschrift des Rechnungsstellers *
Strafe [ Hausnummer

Erweiterte Anschrift

Informations
Technik
Zentrum Bund

Bundesministerium
des Innern, fiir Bau
und Heimat

R

% Bundesministerium
) der Finanzen

PLZ [ Ort* l l
Bitte eine PLZ angeben.
Bundesland
Land * Deutschland

Kontakt Rechnungssteller *

Name*  Max Musterverkaufer

E-Mail-Adresse *

max@musterverkauferde

Telefon®* 0123456789

Vom Verkaufer abweichender Zahlungsempfanger

> Rechnungserfassung abbrechen

Impressum |

m

Bitte geben Sie einen Ort an.

Diese Meldung erscheint,\
wenn Sie vergessen haben
ein Pflichtfeld auszufiillen.

validi fehl
e Sie wollen dieses Pflichtfeld

zu einem anderen Zeitpunkt
befillen? Dann klicken Sie
an dieser Stelle auf ,Spater”.

4

Es sind Validierungsfehler
aufgetreten. Méchten Sie diese
jetzt oder zu einem spateren
Zeitpunkt beheben?

» Rechnungsdaten verwerfen

Datenschutz
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Informationen zum Rechnungsempfinger (3/9)

Im Bereich ,Rechnungsempfanger” tragen Sie die Daten lhres Auftraggebers ein.

bund:d e R

Verwaltung «

Startseite / Rechnungsempfanger

Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen

Bitte machen Sie alle erforderlichen Angaben zum Rechnungsempfanger.

Rechnungs- Rechnungs- Rechnungs Rechnungs- Zahlungs-
9 9 9 » Positionen » 9 9

Anhange Abschluss Bestatigun
daten steller empfanger betrage daten > & ? > S

Rechnungsempfanger * > Rechnung speichern

Geben Sie bitte
hier den vollstan-
digen Namen lhres
Auftraggebers ein.

Name * Musterbehorde

Abweichender Handelsname

lhr Auftraggeber wird
Ubrigens hier Rech-
nungsempfanger ge-

nannt!

Umsatzsteuer-1D
satzsteu Sollte der Handelsna-

me von dem Namen

lhres Auftraggebers
abweichen, kdnnen Sie
diesen hier eintragen.

Kennung

Bitte tragen Sie hier die
Strale und Hausnummer
lhres Auftraggebers ein. Die
Nennung eines Postfachs ist
nicht ausreichend.

StraBe [ Hausnummer

Erweiterte Adresse

Postanschrift des Rechnungsempfangers * {

PLZ/Ort* 12345 Musterhausen

Bundesland

»

Land * Deutschland

Bitte geben Sie hier die Kontaktdaten
Ihres Auftraggebers mit der Benennung
eines konkreten Ansprechpartners an.

» Kontakt Rechnungsempfanger

Anderer Leistungsempfanger / Lieferort

Sollte der Leistungsemp-
fanger oder der Lieferort
mit lhren vorherigen An-
gaben zu lhrem Auftrag-
geber abweichen, konnen
Sie diese hier eintragen.

Zurtick > Rechnungsdaten verwerfen
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Auflistung der einzelnen Rechnungspositionen (4/9)

Im Bereich ,Positionen” kdnnen Sie die Rechnungspositionen Ihrer Rechnung einzeln erfassen.

bund:de

+* @
-
Verwaltung digital
Startseite /[ Positionen
Bitte machen Sie alle erforderlichen Angaben flir die einzelnen Rechnungspositionen.
Rechnungs- Rechnungs- Rechnungs- Rechnungs- Zahlungs-
g Hng) u g > Positionen » U g i > Anhange » Abschluss » Bestitigung
daten steller empfanger betrage daten
Positionsdaten Hier kdnnen Sie Ihre aus- > Rechnung speichern
gewiesene Nummer des
Artikels hinzufugen.
Pos.-Nr/Kennung * Artikelnummer Bezeichnung * Netto-Positions-Betrag *
1 Projektor 2.000,00
Beschreibung Einheit * Menge *
Bitte geben Sie )
. . . Stuck = 1,00
hier die eindeu-
tige Kennung der ust.* Preis pro Einheit *
Position an. 19% -

P Weitere Daten zur Position erfassen . .. .
Hier kdnnen Sie

Angaben mit wel-
chem Umsatzsteu-

Bei mehr als einer Rech- Weitere Position hinzufiigen
nungsposition, kdnnen Sie
hier Weitere hinzufligen.

ersatz diese Positi-
on abgerechnet
werden missen.

» Rechnungserfassung abbrechen Zuruck » Rechnungsdaten verwerfen

Zentrum Bund
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Angabe der einzelnen Rechnungsbetrige (5/9)

Im Bereich ,Rechnungsbetrdage” werden alle zuvor aufgelisteten Positionen nach Umsatzsteuersatz gruppiert,
zusammenaddiert und Gbersichtlich dargestellt. Zudem kénnen auch noch Nachldsse und Zuschldge ergénzt
werden. Zum Schluss wird der fillige Betrag ausgewiesen.

11
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bund:de e -

Verwaltung d

seite /| Rechnungsbetrage

Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen

Bitte machen Sie alle erforderlichen zuséatzlichen Angaben zu den Rechnungsbetrdgen. Hier kénnen Sie Nachlasse und
Zuschlage auf Rechnungsebene hinzufiigen.

Rechnungs- Rechnungs- Rechnungs- 3 Positionien 3 Rechnungs- Zahlungs- 3 Anhiige > Abschiuss > Bestitipung
daten steller empfanger betrage daten
» Nachldsse auf Dokumentebene Hier kénnen Sie Angaben zu lhren vor- > Rechnung speichem
gesehenen Nachldssen und Zuschligen
» Zuschliige auf Dokumentebene fir die Gesamtrechnung angegeben.
Aufschliisselung der Umsatzsteuer auf Dokumentebene * Hier finden Sie die Summe der zu

entrichtenden Umsatzsteuer fir die

Hier sehen Sie die Summe aller zu Jeatzsteuerwert® e betreffende Umsatzsteuerkategorie.
versteuernden Betrage, die in 0%
eine gleiche Umsatzsteuerkatego-
. 7%
rie fallen.
2.000,00 19% 380,00
Nicht
ausgewiesen
Befreit
Geben Sie hier ggf. den Grund
flir eine Befreiung von der
Grund fiir Befreiung Umsatzsteuerpflicht an.
Gesamtbetrédge des Dokumentes *
Nettosumme aller Positionen * 2.000,00
Hier werden alle Ge-
Samtbetrége Ihrer Rech- Summe Nachlasse Dokumentebene
nung ZusammengEfaSSt Summe Zuschlage Dokumentebene
abgebildet.
Netto-Rechnungs-Gesamtbetrag * 2.000,00
Umsatzsteuerbetrag auf Dokumentebene * 380,00
Rechnungsgesamtbetrag mit Umsatzsteuer * 2.380,00
Gezahlter Betrag
Rundungsbetrag
Falliger Betrag * 2.380,00

> Rechnungserfassung abbrechen Zuruck | » Rechnungsdaten verwerfen
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Angabe der Uberweisungsdaten (6/9)

Im Bereich ,Zahlungsdaten” tragen Sie die fiir eine Bankiiberweisung benétigten Informationen ein, sodass |hr
Auftraggeber lhnen den filligen Betrag Giberweisen kann.

bund:d e i

Verwaltung digita

Startseite [ Zahlungsdaten

Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen

Bitte machen Sie alle erforderlichen Angaben flir die Zahlungsdaten.

Rechnungs- Rechnungs- Rechnungs- ) Rechnungs- Zahlungs N o
> Positionen ) E > Anhange » Abschluss » Bestatigung
daten steller empfanger betrage daten
Zahlungsdaten » Rechnung speichern
Den Verwendungs- Yerwendungszweck  Rechnungsnummer 201808074

zweck konnen Sie
frei wahlen. Er dient
lediglich lhrer inter-

Falls Sie mit lhrem Kunden eine Last-
schrift vereinbart haben, kdnnen Sie

) diese hier auswahlen. Ansonsten wah-
nen Zahlungskon- Zahlungsmittel * & Uberweisung Lastschrift

trolle. len Sie hier die Uberweisung.

Kontoinhaber  Max Musterverkaufer

Die IBAN ist die Nummer
fur Ihr Konto. Sie ist 22-
stellig und fangt mit zwei
Buchstaben an.

IBAN * DE02120300000000202051 Geben Sie bitte hier die,

BIC zur eindeutigen Identi-
R BYLADEM1001 fikation lhrer Bank an.

4= Weitere Bankverbindung hinzufiigen

» Rechnungserfassung abbrechen Zuruck Weiter > Rechnungsdaten verwerfen
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Angabe der Uberweisungsdaten (7/9)

Im Bereich ,,Anhdnge” kénnen Sie bis zu 200 Anlagen, die nicht insgesamt 11 MB Uberschreiten und Ihre Rech-
nung begriinden einflgen.

Verwenden Sie bitte innerhalb der Pilotierungsphase diese Méglichkeit um lhre Originalrechnung anzuhangen.

bund:de

Alexandra Wolf ~ ;
Verwaltung
Startseite [/ Anhange
Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen
Hier kénnen Sie die rechnungsbegriindenden Unterlagen an die Rechnung anfligen.
Rechnungs- Rechnungs- Rechnrlr.:ngs‘ 3 Positionen Rechnyngs- Zahlungs- > AnNEegs > ABGEHIEE D HEENEHG
daten steller empfanger betrage daten
Rechnungsbegriindende Unterlagen Oder klicken Sie hier und > Bechpungspsichiem

wdhlen dann die ge-

. - wiinschte Anlage aus.
Ziehen Sie die gewlinschte Anla-

ge einfach auf die Schaltflache.

[l Verweis anfuger
) Klicken Sie hier oder ziehen Sie die Datei auf gdes | verwasantgen
; g
' dieses Feld
1
1
L]
Dateiname [ Verweis Typ Dokument Referenz *
Rechnung.pdf Datei Referenz . . )
Eine falschlich hochge-
DateigroBe ladene Anlage kénnen
O kb

Sie hier wieder aus

dem Vorgang I6schen.

Beschreibung

M Loschen

> Rechnungserfassung abbrechen Zuruck m > Rechnungsdaten verwerfen
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Abschluss der Rechnung (8/9)

Fast geschafft! An dieser Stelle kdnnen Sie lhre Angabe nochmal in Ruhe prifen.

bund de Alexandra wolf ~ 2

Verwaltung digital

Startseite [ Abschluss

Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen

Bitte iberpriifen Sie Ihre Angaben. Mit Hilfe der Funktion 'Rechnung Gberpriifen’' kénnen Sie die Rechnung auf Richtigkeit
Uberpriifen lassen.

Rech = Rechi = Rech 5 Rech = Zahl ~
el i = n-l-..lngs > Positionen » = nl-..-lngs 2 > Anhdnge » Abschluss » Bestatigung
daten steller empfanger betrage daten
bschl . .. . s > Rechnung speichern
Abschluss Hier kdnnen Sie Ihre getatigten Anga-

ben zusammengefasst tiberprifen.

Rechnungsdaten * Zahlungsdaten
Rechnungstyp * Rechnung Zahlungsmittel * Uberweisung
LeiwegelLys 99000000 - 12345 - 56 Kontoinhaber Max Musterverkaufer
Rechnungsnummer * 2L1308074 IBAN * DE02120300000000202051
Rechnungsdatum * 2018-08-07 BIC BYLADEM1001
Wahrung * EUR

S=ix aA A4

FalliokaiterA-+

Zentrum Bund

Netto-Rechnungs-Gesamtbetrag * 2.00000€
Umsatzsteuerbetrag auf Dokumentebene * 380,00€
Rechnungsgesamtbetrag mit Umsatzsteuer * 2.380,00€
Falliger Betrag * 2.38000€
Rechnungsbegriindende Unterlagen
Dateiname [ Verweis Typ Dokument Referenz *
Rechnung.pdf Datei Referenz
Uberpriifung der Rechnun / . - . \
P g g Bei der Uberpriifung
unterstitzt Sie die ZRE
@ Bitte lassen Sie Ihre Rechnung auf Richtigkeit iiberpriifen, bevor Sie diese einreichen. und pl’[]ft lhre Angaben
Eine nicht valide Rechnung wird automatisch zurlickgewiesen. . .
auf Vollstandigkeit und
der Einhaltung der For-

Rechnung Gberprifen ‘ matangaben Dazu mis-

sen Sie lediglich auf

,Rechnung tUberprifen”

)

» Rechnungserfassung abbrechen Zuruck ‘ Rechnung einreichen > Rechnungsdaten verwerfen
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Bundesministerium
der Finanzen

Bundesministerium
des Innern, fir Bau &
und Heimat

L "

bund:de

Verwaltung digital

Alexandra Wolf - &

Startseite [ Abschluss
Nachdem Sie auf ,Rech-
nung Uberpriifen” geklickt n
haben, gibt Ihnen die ZRE
an, dass lhre Rechnung
nicht valide ist.

Rechnungsportal - Neue

Bitte Uberprufen Sie Ihre Angaben. Mit Hilfe der Fun ie die Rechnung auf Richtigkeit

Uberprufen lassen.

Rechnu ngs—o

Rechnungs- 5
steller

daten

Rechnungs-
empfanger

Rechnungs-
betrage

Zahlungs-
daten

>

> Positionen »

> > Anhange » Abschluss » Bestatigung

> Rechnung speichern
Klicken Sie auf den

angezeigten Bereich,
um die Fehler lhrer

Zahlungsdaten

Angaben zu beheben.

Zahlungsmittel *

Uberweisung

Leitireg—T GHUTICTY = LG = Ed Kontoinhaber Max Musterverkaufer
T AT CRRERERTE IBAN * DE02120300000000202051
*
Rechnungsdatum 07.08.2018 BIC BYLADEM1001
Wahruno * e
Netto-Rechnungs-Gesamtbetrag - 2.000,00 EUR
Umsatzsteuerbetrag auf Dokumentebene * 380,00 EUR
Rechnungsgesamtbetrag mit Umsatzsteuer * 2.380,00 EUR
Falliger Betrag * 2.380,00 EUR
Uberpriifung der Rechnung
Validierungsfehler

In der Rechnung sind noch Validierungsfehler enthalten.
Bitte Uberarbeiten Sie Ihre Angaben und reichen Sie die Rechnung erneut ein.

An den rot hinterlegten Zahlen in der Wizard-Steuerung konnen Sie erkennen in welchen
Schritten die Fehler aufgetreten sind.

l Rechnung Uberprifen ]

> Rechnungserfassung abbrechen » Rechnungsdaten verwerfen

Zuruck Rechnung einreichen
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bund:de

Verwaltung digital

Startseite [ Abschluss

Bundesministerium % Bundesministerium % Informations
% des Innern, fiir Bau &> der Finanzen Technik
und Heimat Zentrum Bund

Alexandra Wolf - &

Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen

Bitte Uberprufen Sie Ihre Angaben. Mit Hilfe der Funktion 'Rechnung uberprufen' konnen Sie die Rechnung auf Richtigkeit

Uberprufen lassen.

Rechnungs-
steller

Rechnungs-
daten

> >

Abschluss

Rechnungsdaten *

Rechnungstyp *
Leitweg-ID *
Rechnungsnummer *

Rechnunasdatum *

Uberpriifung der Rechnung

Rechnungs-
empfanger

» Positionen

Rechnung
99 000000 - 18271 - 53
201808074

N7NR2018

Rechnungs- Zahlungs- - e
- Anhange Abschluss Bestatigun
> betrage > daten > g > > gung
» Rechnung speichern
Zahlungsdaten
Zahlungsmittel * Uberweisung
Kontoinhaber Max Musterverkaufer
IBAN* DEO2120300000000202051
BIC BYLADEM1001
Netosuimie wae. . __ e A
Netto-Rechnungs-Gesamtbetrag * 2.000,00 EUR
Umsatzsteuerbetrag auf Dokumentebene * 380,00 EUR
Rechnungsgesamtbetrag mit Umsatzsteuer * 2.380,00 EUR
Falliger Betrag * 2.380,00 EUR

Validierung in Ordnung

Bei der Durchfihrung der Rechnungsvalidierung wurden keine Fehler festgestellt.

sind vollstandig und
das Format der An-
gaben ist auch kor-

> Rechnungserfassung abbrechen

rekt.

|

Rechnung Uberprifen l

Super! lhre Angaben

Rechnung einreichen » Rechnungsdaten verwerfen

Impressum |  Datenschutz

Sind lhre Angaben auch
inhaltlich korrekt?

Dann klicken ,,Rechnung
einreichen”, um lhre
Angaben zu bestatigen.
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des Innern, fiir Bau
und Heimat Zentrum Bund

Bundesministerium % Bundesministerium % Inforn_lations
R der Finanzen Technik

Bestitigung der Rechnung (9/9)

Sie haben Ihre Rechnung erfolgreich eingereicht.

bund de Alexandra Wolf ~ &

Verwaltung digital

Startseite [ Bestatigung

Rechnungsportal - Neue Rechnung erfassen

Wurde die Rechnung angenommen, speichern Sie diese bitte fur Ihre Unterlagen uber den Link 'Rechnung herunterladen’.

Rechnungs- , Rechnungs- Rechnungs- . Rechnungs- Zahlungs- - -
Posit Anh. Abschl Bestat
daten > steller > empfanger > Positionen > betrage > daten > nhange > chiuss > Bestatigung
Ergebnis der Ubermittiung
Datei erfolgreich angenommen Die Eingangs-ID Ihrer
0 Die Rechnung wurde am 16.08.2018 um 15:46:54.672+02:00 angenommen, Die Rechnung kdnnen
Eingangs-ID lautet: 472. Sie an dieser Stelle

k ablesen.
Rechnung herunterladen und lokal archivieren

Sie konnen ihre soeben eingereichte Rechnung zur Archivierung herunterladen und lokal auf Ihrem

Hier kénnen Sie Ihre
Rechnung fiir lhre
interne Archivierung SR SpEEE

herunterladen. > Rechnung herunterladen

Weitere Moglichkeiten

Neue Rechnung erfassen Weitere Rechnung mit ahnlichen Daten erfassen

Sie méchten eine weitere Rech-
nung erstellen und die basiert auf
dhnlichen Angaben? Dann klicken
Sie auf ,Weitere Rechnung mit
dhnlichen Daten erfassen”.

> Zurlick zur Startseite

Impressum | Datenschutz
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